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Vnitini fad skolni druziny

Vnitfni Fad $kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zakona &.
561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§8im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky
zakon) ve znéni pozdéjSich predpisu.

Poslani Skolni druziny
e ve dnech Skolniho vyu€ovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné
e neni pokraCovanim skolniho vyu€ovani, provadéné Cinnosti vychazeji z pozadavku a zasad
pedagogiky volného Casu
e ma zabezpecfovat zajmovou Cinnost, odpocCinek a rekreaci u¢astniku

|. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE

Prava ucastnika:
e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného €asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich €innosti
vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek
pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feseni problémd
ucastnit se ginnosti zajmovych krouzkil a poradanych akci v ramci SD
na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy,
pred télesnym Ci dusevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim

Povinnosti ucastnika:

e dodrzovat vnitfni Fad Skolni druziny, prfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni

e dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
SD, fadné dochéazet do $kolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym
zastupcem, pokud do Skolni druziny nejde

e respektovat prava vsech uéastnika SD, chovat se k nim slu$né,

e zjisti-li ztratu Ci poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

e hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni Ci uraz nebo uraz jiného ucastnika, pokud o ném
Vi

e zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poSkozenim

Prava zakonnych zastupci:
e prihlasit uéastnika do SD pfedanim Fadné vyplnéného a podepsaného zapisniho listku
e odhlasit pisemné ugastnika ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku
e byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
e byt vychovatelkou informovani o Cinnosti GCastnika v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve
SD

e v pfipadé nespokojenosti se obratit na feditele/feditelku Skoly
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Povinnosti zakonnych zastupcu:

e zajistit, aby pfihladeny ugastnik Fadné& dochazel do SD

e vé&as pisemné omlouvat absenci G¢astnika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy
do SD nepujde)

e informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti u€astnika, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani &i chovani ugastnika ve SD

e umistit uastnika do SD pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohroZoval a
neomezoval ostatni u€astniky ani sebe

Il. PROVOZ A REZIM SD

Vymezeni doby ¢innosti Skolni druziny
e bezprostfedné pfed nebo po skonceni vyu€ovani

Organizace provozu

e ranni druzina 06.30 — 07.40 hod.
e odpoledni druzina 11.40 — 16.30 hod.
Pitny reZim

e UCastnici si nosi vlastni piti
e vychovatelky podle potfeby mohou udélat napoj ze sirupu doneseného rodici

Uzivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace Skolni druziny

e SD ma kapacitu max. 125 u&astnikd, prostory SD jsou v pfizemi $koly i jinych &astech Skoly
(prostory pridéli Feditel/ka Skoly dle aktualni situace)

e SD tvofi 1-5 oddé&leni - dle po&tu zapsanych G&astnik(- pfi max. kapacité 125 uéastnikd, v
pripadé navyseni kapacity SD i vice oddéleni
Budou vyuZzivany i dalsi prostory Skoly (odborné ucebny, télocviéna, kuchynka, terasa, hriste,
Skolni dvar, u€ebny ICT atd.). Podminkou je fadné a prokazatelné seznameni ucastnikl s riziky
¢innosti, s bezpecnostnimi pfedpisy a provoznimi fady vychovatelkou (kontroluje zastupkyné
feditele), zaroven plati veSkera ustanoveni Skolniho fadu pro zajisténi bezpeénosti provozu ve
Skolni druziné.

lIl. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI UCASTNIKY, ZAKONNYMI
ZASTUPCI A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENi

Zpusob prihlasovani uc¢astnika k dochazce do $kolni druziny, odhlaseni i vylouceni uc¢astnika ze
skolni druziny
e 0 zafazeni Ugastnika do SD rozhoduje feditel/ka $koly, v pfipadé vyssiho zajmu o umisténi

ugastnik( do SD nez povoluje kapacita SD, maji prednost nejmladsi Uastnici (tzn. nejvyssi
prfednost maji déti z 1. tfidy, nasledné déti ze 2. tfidy, teprve pak déti ze 3. tfidy, nasledné
déti ze 4. tfidy a nakonec déti z 5. tfidy).Pfednost maji dale uc€astnici pfihlaseni v fadném
terminu zapisu pfipadné predzapisu (vyhlaseném feditelem Skoly). V pfipadé, Ze v ramci
jednoho ro¢niku nelze z kapacitnich dlvodu pfijmout vSechny pfihlasené ucastniky, o pfijeti
bude rozhodnuto losovanim.
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ucastnika k dochazce do Skolni druziny pfihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zastupce
pfihlaska se podava odevzdanim fadné vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

(vyplnén i rozsah dochazky, zpusob a ¢as odchodu, zdravotni problémy, telefony aj.)

prislusné vychovatelce, ktera ji zaklada do pedagogické dokumentace

pfi volné kapacité zafizeni o zafazeni u€astnika do Skolni druziny rozhoduje feditel/ka Skoly
rodiCe mohou uc€astnika odhlasit z dochazky do Skolni druziny pisemnym oznamenim
pfislusné vychovatelce, ktera jej zalozi k zapisnimu listku

z dochazky do Skolni druziny maze byt feditelem/kou na navrh vychovatelky vyloucen
ucastnik, ktery opakované zasadnim zplsobem narusuje €innost zafizeni, ohrozuje
bezpec€nost svoji nebo ostatnich u€astnikd, nerespektuje ustanoveni vnitfniho fadu skolni
druziny (tomuto kroku musi pfedchazet projednani situace s rodi€i u€astnika, rozhodnuti
musi byt vydano pisemnou formou) nebo uc€astnik, ktery ani po opakovaném pisemném
upozornéni nema uhrazen poplatek za SD

O zafazeni u€astnika do Skolni druziny rozhoduje feditel/ka Skoly.

Ustanoveni o platbéch zékonnych zéstupcti za pobyt Géastnika ve SD

Poplatek je jednotné stanoven zfizovatelem ve vysi 400 KE mésicné.

Podminky dochazky do skolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani ucastnikd,
pfevzeti ucastnikti dochazejicich do SD od vyucujicich

Odcho

[ ]
¢. 1. 601

zafizeni Skolni druziny je ur€eno pro zaky 1. — 5. tfid Zakladni Skoly Kutna Hora Kamenna
stezka 40

po skonceni vyu€ovani se u€astnici pod dohledem vyucujiciho ucitele/asistenta pedagoga
odeberou do $atny nebo do svého oddé&leni SD, kde je prebira vychovatelka

provoz ranni i odpoledni druziny probiha v prostorach SD

sluzby vychovatelek se fidi rozpisem pracovni doby

rodie/zakonni zastupci nebo povérené osoby vyzvedavaji ugastniky pfimo ze SD, v dobé&
od 13.30 hod. do 14.30 hod. probiha ve SD vychovné- vzdélavaci &innost SD dle SVP SD
(v prostorach Skoly, mozno i mimo prostory Skoly- navstévy pamatek, vystav, prochazky
aj.)- v tuto dobu tedy neni mozny odchod ani pFichod G&astnik(i ze/do SD (odchod/ptichod
ucastnikd domu, na Skolni i mimoskolni krouzky, doucovani aj. je mozny pfed nebo az po
této vychovné-vzdélavaci aktivité a za podminky, Ze ucastnik stihne i navstévu skolni
jidelny €i ho rodi¢/zakonny zastupce v dany den z obéda odhlasi)

zakonni zastupci nebo povéfené osoby nevstupuiji do prostor SD

d uéastnikt ze SD po ukon&eni zaméstnani:

uCastnici odchazeji domu €i za vlastnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou maji uvedenou na
zapisnim listku

individualni samostatny odchod Gcastnika ze SD(bez doprovodu rodi¢e/zakonného
zastupce) je moznypouze na zakladé pisemné zadosti rodi€l/zakonnych zastupcu

mimo uréenou dobu miiZze ugastnik ze SD odejit jen za doprovodu rodiée/zakonného
zastupce Ci osoby povérené a radné zapsané v zapisnim listku k vyzvedavani ucastnika, v
pfipadé vyzvednuti jinymi osobamipak pouze na zakladé pisemné

zadosti rodi¢e/zakonného zastupce

ucastnika nelze uvolnovat na zakladé telefonického hovoru
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Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti tCastnika:

e pokud si rodi€e /zakonni zastupci nebo osoby zapsané v zapisnim listku povérené k
vyzvedavani nevyzvednou G&astnika do konce provozni doby SD, bude nasledovat
telefonicka vyzva rodi€lim k vyzvednuti u€astnika) aktualni tel. €islo musi byt uvedeno na
zapisnim listku), pfi neuspéchu bude nasledovat telefonicka vyzva dalSich osob
opravnénych k vyzvednuti uCastnika

e v krajnim pfipadé bude ke spolupraci pfizvana policie a oddéleni péce o dité v Kutné Hore

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

e oddéleni Ize spojovat v dobé, kdy je poc€et u€astnikl v oddélenich maly / zacatek a konec
roku apod./

e spojovani je mozné i v dobé nepfitomnosti nékteré z vychovatelek, nesmi dojit k pfekroCeni
maximalniho povoleného poé&tu Géastniki v jednom oddéleni SD

e jedna-li se o zajisténi zajmove Cinnosti u€astniku /krouzky/, pokud vychovatelka vede
krouzek, osobné pfeda ucastniky ze svého oddéleni do druhého oddéleni a zaroven si
prebira ucastniky, ktefi navstévuji krouzek

e piehled o dochazce v jednotlivych krouzcich je veden na uréenych tiskopisech, taktéz
pfehled ranni dochazky

e pocet ucastnikl pfi jednotlivych €innostech ur€uje feditel/ka Skoly

Dals$i &innosti organizované SD & pofédané v jejim ramci:
e |ze uskuteCnovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni Ci spoleCenské
akce
e akce musi byt v predstihu schvaleny vedenim $koly a uvedeny v tydennim planu prace SD
podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vSech ucastnikl, pisemny souhlas rodicu
e pfi akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodi€u ke zdravotnimu
stavu uCastnika

Styk s rodici
e pii zahajeni nového Skolniho roku jsou rodie/ zakonni zastupci prokazatelné seznameni
s Vnitfnim fadem SDna tfidnich schiizkach maji rodi¢e/zakonni zastupci ugastnikt moznost
informovat se o &innosti SD, o &innosti U¢astnika ve SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD
aj.
e nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denné konzultovat osobné s vychovatelkou pfi
vyzvedavani u€astnika Ci si telefonicky/pisemné domluvit schizku

IV. PODMINKY ZAJISTENIi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAViI UCASTNIKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI.
e v3ichni G¢astnici se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného
e vychovatelky planuji celoroéni plan prace SD a mésiéni a tydenni plany SD a pfi tom voli
pouze takové Cinnosti, které neohrozuji bezpecnost a zdravi u€astniku a ke kterym maji
vychovatelky odbornou pedagogickou zpusobilost
e k Cinnosti se vyuziva pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost a zdravi
v8ech pfitomnych
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vichni Uéastnici jsou na zadatku dochazky do SD pougeni vychovatelkami o zakladnich
bezpeénostnich pravidlech, ktera v dobé& pobytu ve SD dodrzuji

pohyb U€astnikih mimo prostory Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem pfisluSného
vychovatele

pokud ucastnik zjisti néjakou zavadu Ci nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi Ci
bezpecénost osob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku

kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni
ucastnika a informuje rodi¢e/zakonného zastupce, zapise do knihy urazu

ve vSech prostorach SD plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a dal$ich navykovych
latek

ucastnici maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebi€i, elektrickym zafizenim,
otevirat okna

do SD ugastnici nenosi nebezpe&né predméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost

za U&astnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida

V. PODMiNKY ZAQHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNI DRUZINY ZE
STRANY UCASTNIKU

ucastnici jsou povinni Fadné pecovat o takto propujéeny majetek Skoly, ochranovat jej pfed
ztratou a poSkozenim

u kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skoly, majetku ucastnikd,
pedagogu €i jinych osob je vyzadovana uhrada od rodi€¢u ucastnika/zakonnych zastupcu
ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéjSi Skodé nebo nemoznosti vySetfit
nahradu $kody s rodidi je vznik $kody hlasen Polici CR, pfipadné organiim socialni péce.
ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému vychovateli a dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci

pfi nahlaseni kradeze se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poSkozeného, véc
se pfeda organim &innym v trestnim fizeni (ohlasit na obvodni oddé&leni Policie CR), nebo
ucastnik bude poucen, ze ma tuto moznost

ZAVERECNA USTANOVENI

1.

2.

3.
4.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem skoly povéren
zameéstnanec: zastupkyné feditele Skoly.

ZrusSuje se pfedchozi znéni Vnitfniho fadu. Ulozeni fadu v archivu Skoly se fidi Spisovym
fadem Skoly.

Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu Feditele/kou Skoly a zverejnénim.

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 2. 9. 2024

V Kutné Hore dne 6. 6. 2024

Andrea Melechova Ruthova
feditelka Skoly
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